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Alle
Istituzioni scolastiche provinciali a carattere 
statale

LORO SEDI

e p.c. Alle OO.SS.

S166/2024/4.2/RG

Numero  di  protocollo  associato  al  documento  come  metadato
(DPCM  3.12.2013,  art.  20).  La  segnatura  di  protocollo  è
verificabile in alto a destra oppure nell'oggetto della PEC o nei file
allegati  alla  medesima.  Data  di  registrazione  inclusa  nella
segnatura di protocollo.

Oggetto: Indicazioni relative al sistema “Chiamata unica docenti” per la  scuola primaria e
secondaria - a.s. 2024/2025.

Come  anticipato,  per  l’anno  scolastico  2024/2025 il  sistema  di  “CHIAMATA
UNICA” per la scuola primaria e secondaria di I e II grado si svolgerà in un’unica sessione,
secondo il seguente calendario:

 Chiamata Unica Scuola Primaria e Secondaria  
   - apertura sistema ore 12.00 del 3 settembre 2024 
  - chiusura sistema ore 12.00 del 5 settembre 2024

Prima  dell’avvio  del  sistema, le  istituzioni  scolastiche  dovranno  provvedere
innanzitutto a svolgere le operazioni di cui all’allegato 2 della circolare dell’Ufficio funzioni
di sistema prot. n. 642053 d.d. 23/08/2024 per ciò che riguarda la preparazione dei quadri
di  disponibilità,  la  cui  pubblicazione  sul  sito  istituzionale  della  Scuola  avverrà  in  via
automatica  ad  opera  del  sistema  informativo.  Quest’ultimo  provvederà inoltre  alla
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pubblicazione delle graduatorie d’istituto nella versione aggiornata per l’anno scolastico
2024-2025.

Codeste spettabili Istituzioni scolastiche sono inoltre  tenute allo svolgimento delle
seguenti operazioni previste dal Decreto del Presidente della Provincia 24 giugno 2008, n.
23-130/Leg:

TERMINE DISCIPLINA OPERAZIONI

2 settembre 2024
ore 8:00

Assunzione in servizio da parte dei 
docenti che hanno stipulato un 
contratto presso il Servizio per il 
reclutamento e gestione del personale 
della scuola. 

Verifica dei docenti che hanno in 
essere un contratto a tempo 
determinato ad orario ridotto e che 
potrebbero essere destinatari di 
completamento orario.

2 settembre 2024
ore 8:30/9:00

Completamento di orario ai docenti 
già in servizio con orario ridotto 
presso l’istituzione scolastica, previo 
consenso degli stessi, ai sensi 
dell’articolo 6 del regolamento.

Proposta al docente del 
completamento orario fino al 
raggiungimento delle 24 ore, con 
frazioni orarie già esistenti o mediante
il frazionamento orario dei posti 
disponibili, salvaguardando in 
quest’ultimo caso l’unicità 
dell’insegnamento nella classe e 
nell’attività di sostegno. Le frazioni 
orarie a completamento per attività di 
sostegno possono essere proposte 
esclusivamente a docenti in possesso 
del titolo di specializzazione.

Conferimento di incarico pari o 
inferiore alle 6 ore ai docenti di ruolo 
della scuola secondaria con orario 
cattedra o a tempo determinato con 
orario cattedra in servizio presso 
l’istituzione scolastica.

Qualora la supplenza sia pari o 
inferiore alle 6 ore, prima di inserire 
lo spezzone in chiamata unica, una 
volta proposto il completamento 
orario come sopra definito, il 
dirigente scolastico dovrà attenersi 
alle indicazioni di cui al comma 4 
dell’art. 6 del regolamento per il 
conferimento dell’incarico al 
personale di ruolo e a tempo 
determinato assunto con orario 
cattedra.

2 settembre 2024
entro le ore 11:00

Inserimento a sistema dei 
completamenti proposti ed accettati.

Inserimento nel sistema CITRIX degli
incarichi e successivo salvataggio.

Posti  dei  docenti  neo immessi  in  ruolo che hanno ottenuto assegnazione
provvisoria

I posti liberati dai docenti neo immessi in ruolo che hanno ottenuto un'assegnazione
provvisoria dovranno essere inseriti in chiamata unica.
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Cumulo di incarichi
Il sistema informatico consente di cumulare più incarichi in scuole diverse, anche

appartenenti ad ordini e gradi differenti,  ad eccezione degli incarichi ove è presente una
nota di “non accorpabilità”; esso garantisce l'applicazione dei limiti orari di cui all’art. 6 del
citato Regolamento. I dirigenti scolastici sono tenuti ad assicurare la compatibilità di detti
incarichi  cumulati  nell’ambito  della  pianificazione  dell’orario  delle  attività  didattiche.
Qualora sussista una impossibilità oggettiva di garantire detta compatibilità, sarà lo stesso
docente  ad optare  per  l’uno o l’altro  incarico,  senza incorrere  nelle sanzioni  di  cui  al
Decreto del Presidente della Provincia 24 giugno 2008, n. 23-130/Leg.

Misure per il potenziamento dell’organico del personale docente
E’ in corso di approvazione un provvedimento da parte della Giunta provinciale che

sospende l’applicazione della sanzione di cui all’articolo 5, comma 1, lettera b), numero 2),
del  Decreto del  Presidente  della  Provincia  24  giugno 2008,  n.  23-130/Leg,  quando la
chiamata  avviene  mediante  sistemi  informatici,  al  fine  di  massivamente  agevolare  la
copertura dei posti per l’a.s. 2024-2025. In base a tale previsione,  non incorreranno in
sanzione i docenti che non accedono al sistema oppure che omettono di selezionare posti
interi al momento della scelta.

Ringraziando per la collaborazione, porgiamo cordiali saluti.

IL DIRETTORE
dott. Roberto Giancotti

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce
copia  dell’originale  informatico  firmato  digitalmente,
predisposto  e  conservato  presso  questa
Amministrazione  in  conformità  alle  Linee  guida  AgID
(artt.  3  bis,  c.  4  bis,  e  71  D.Lgs.  82/2005).  La  firma
autografa  è  sostituita  dall'indicazione  a  stampa  del
nominativo del responsabile (art. 3 D.Lgs. 39/1993).
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