Allegato 3

SGG Gestione del personale docente a, Trentino
Gestione quadri disponibilita istituto Digitaless
PREMESSA

Sono state implementate nuove funzionalita nel programma “SGG — Gestione del personale
docente” per consentire 1’inserimento dei posti disponibili.

L’incarico puo essere inserito solo a fronte di un posto inserito confermato e non occupato.

Un’elaborazione serale provvede a pubblicare sul “portale unico dei dati” 1’elenco dei posti
confermati e non ancora occupati.

1.1 GESTIONE QUADRI DISPONIBILITA

= | == & | mr | -t m 4| |02
. Hagk ﬁ' % o | e @ - & ﬁ ‘n‘i‘l ‘ﬂ'f Jﬁ-ﬁ
nagrafe | Fascicolo Eudget Azzenze Funzioni Stampe  |Aspiranti dod Graduatoriel  Incarichi | Fuorigrad. | Ins. assenti|  Opzioni  |Grad. interngP oz, Doceny Dipendenti | Gluadro
Selezionando il pulsante L2222 | si presenta la seguente videata:
Dati principali
Scuola | | J
nno Sc. ozto chiamata unica ozto n” [autom.
Al 5 2018/20149 P hi . p I ]
Classze | | ﬂ
Tipo posto | | j
Tipo incarico | j Periodo dal | al | Ore
Indicazione se vacante Posto prosewizono fconfermato
[~ Posto vacante " Prowvizornio (" Confermato Datafora conferma |
Organico | | J
Mote da r
pubblicare
MNote da non -
pubblicare
Comune igtituzione |
C. meccanograficn |
Grada | D atalora creazione
Campi presenti nella schermata:
Campo Descrizione
Scuola Codice scuola di riferimento auto
Anno scolastico Anno scolastico auto
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Trentino
docente Gestione quadri Digitale sp
Posto chiamata unica Indicatore valorizzato in automatico dalla procedura che | auto

esporta 1 posti di scuola primaria nel sistema di
“chiamata unica”. Si disattiva in automatico a
conclusione delle
operazioni di “chiamata unica”. Se attivo non ¢
possibile apportare modifiche e/o assegnare un
contratto.
Posto n° Identificativo univoco del posto auto
Classe di concorso Classe di concorso obbl
Tipo posto Tipo posto obbl
Tipo incarico Indica la Tipologia del posto : Annuale, Breve , TAD obbl
Periodo dal al Data inizio e fine dell’incarico obbl
Ore Ore dell’incarico obbl
Posto vacante Indicatore per registrare se posto vacante
Posto Provvisorio Se selezionato, il posto ¢ inserito, ma non disponibile per
I’inserimento del contratto e la pubblicazione sul portale
Posto Confermato Se selezionato, il posto € confermato, ossia disponibile per
I’inserimento del contratto e la pubblicazione sul portale
Data/ora conferma Si valorizza in automatico se posto confermato auto
Organico Sede di organico del posto
Note da pubblicare Campo libero per I'inserimento di note che verranno | fac
pubblicate in “chiamata unica” per la scuola primaria
Note da non pubblicare | Campo di testo a disposizione della segreteria per | Fac
eventuali note interne sul posto.
Comune Comune dell’istituzione scolastica auto
Codice meccanografico | Codice dell’istituzione auto
Grado Scuola primaria, scuola sec. I grado , scuola sec. Il grado | auto

Con le attuali modalita si inseriscono, salvano, ricercano, cancellano i dati dei posti.

I posti inseriti si ricercano tramite il pulsante % La tabella risultato restituisce il dettaglio
dei posti coerentemente con la ricerca effettuata.
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Il posta verrd PUBBLICATO Descrizione

tipo posto

Descrizione | Classe Descrizione

Tipo incarico

Daka inizio | Data fine

CAMC. Confermato| Occupate Chiamata| Posto

Tipa
INCANco

Anno

scolastico unica

vacants

In questa tabella vengono visualizzati PRIMA 1 posti

provvisori.

Un posto puo essere nei seguenti stati:

[PROVVISORIO DA CONFERMARE| ¢,

indicatore

“Provvisorio”-

classe concorso

v r v r r r 0 ELEME

I 201872019 W v r I v 93:12.09.2018: 30.06.2019 28T EEEE ELEMENTARI LINGLA INGLESE

r 2018/2019 I v 2 r r 7E32:0006.2015: 08.06.2019; 240 B EREVE ADED {SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ 7B30;0B0B2073:08.06.20M9; 24 B BREVE ADED | SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH  SOST. MINORATI PSICE
r 2018/2019 I v 2 r r 7627 00.06.2015: 08062019 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 r~ r~ 7B26i0B0B2073: 0806209 24 B BREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 r r 7626:00.06.2015: 08.06.2019; 240 B EREVE ADED {SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ 7383116052079 0206.2M9;  18; B BREVE ADDN {ARTE E IMMAGINE MELLA SENN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 r r EE883:01.06.2015: 07.06.2019; 240 B EREVE ADED {SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ BBEZ2{01.05.2079:07.06.2M9; 24 B BREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 r r BE81:01.06.2015: 07.06.2019; 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 r~ r~ BRS3{19042073:07.06.20M9; 24 B BREVE ADED | SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH  SOST. MINORATI PSICE
r 2018/2019 I v 2 r r BE32:2003.2018: 07.06.2019; 240 B EREVE ADED {SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ B435; 0204 2015; 08.06.2019 8 B BREVE ADBD  TECNOLOGIANELLA SCUOLNN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 r r B434: 02042015 08.06.2019; 100 B EREVE ADED  TECNOLOGIAMELLA SCUOLNN i NORMALE

I 201872019 r v 2 v r~ B35{1209.2018;:3006.20M9; 20 T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 r r E30:12.09.2018; 30.06.2019 Bl T TAD ADMM i SOSTEGND SEC. IGRADO (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ B23{1209.2018;: 30062019 16; T TAD ADDN {ARTE E IMMAGINE MELLA SENN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 v r E22i1209.2018: 30.06.2009;  12¢ T TAD EEEE ELEMENTARI TL  iLINGUA TEDESCA

I 201872019 W v r v r~ B14{1303.2018;:3006.20M9; 24! T TAD ADED | SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH  SOST. MINORATI PSICE
r 2018/2019 I v 2 r r E13:12.09.2018; 30.05.2019 g T TAD AD43 SCIENZE MOTORIE E SPORTNN i NORMALE

I 201872019 r v 2 r~ r~ B12{1209.2018;: 30062019 12¢ T TAD AD28 | MATEMATICA E SCIENZE [EXNN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 r r E110:04.03.2015: 24.03.2019; 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 v r~ B11:1203.2018;:3006.2019;  16; T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 v r E10i1209.2018: 31.08.2019; 24! A (ANNUALE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 r~ r~ B03:1203.2018;:3006.2019;  18; T TAD AD28 | MATEMATICA E SCIENZE [EXNN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 r r E0Gi1209.2018: 30.06.2009; 120 T TAD AB25 | LINGUA INGLESE E SECLIMENN i NORMALE

I 201872019 W v r v r~ B03{1309.2018;:3006.20M9;  12¢ T TAD ADED | SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH  SOST. MINORATI PSICE
r 2018/2019 I v 2 r r BO021:07.03.2018 08.03.20019; 180 B EREVE ADN {ARTEE IMMAGINE MELLA SENN i NORMALE

I 201872019 r v 2 r~ r~ 5787{15022019:0303.2M9; 18; B BREVE ADDN {ARTE E IMMAGINE MELLA SENN - NORMALE

r 2018/2019 I v 2 v r 576 24.00.2018; 30.06.2019; 16! T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 v r~ 573{1209.2018;:3006.20M9; 24! T TAD EEEE ELEMENTARI L LINGLA INGLESE

r 2018/2019 I v 2 r r BE71:11.02.2015; 28.02.20M9 g B EREVE ADED {SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH SOST. MINORATI PSICE
I 201872019 r v 2 r~ r~ S670{11.022019: 280229 12 B BREVE ADED | SOSTEGNO ELEMEMTARE (EH  SOST. MINORATI PSICE
r 2018/2019 I v 2 r r BE32:13.02.2015: 30042019 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 r v 2 v r~ 562{1209.2018;: 30062019 12¢ T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 v r B61i1209.2018; 30.06.2019; 24 T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 W I r I~ I~ 543:01.09.2018; 30.06.2013 1 T TAD AlZ2 CITALIAND, STORIA, GEOGRE NN NORMALE

r 2018/2019 I v 2 v r B4711209.2018: 30.06.2009; 15! T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

I 201872019 W I~ r r~ r~ 546:01.09.2018;:3006.20M9; 12¢ T TAD EEEE ELEMENTARI L LINGLA INGLESE

r 2018/2019 I v 2 r r 6451 01.02.2015 28.022019; 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI RC  {RELIGIOME CATTOLICA
I 201872019 r v 2 v r~ 545(1209.2018;: 30062019 16) T TAD EEEE ELEMENTARI AN COMUNE

r 2018/2019 I v 2 r r G448:01.02.2018 28.022019; 240 B EREVE EEEE ELEMENTARI RC  {RELIGIOME CATTOLICA
I 201872019 r v 2 r~ r~ 543{1209.2018;:3006.2019; 10§ T TAD ADZ5 | LINGUA INGLESE E SECLIMENN - NORMALE

confermati e successivamente quelli

CONFERMATO DA ASSEGNARE { IL POSTO VERRA' PUBBLICATOI) ‘

il posto non ¢ ancora
disponibile per ’assegnazione dell’incarico e non compare nell’elenco dei posti pubblicati.
In caso di chiamata unica tutti i posti in questo stato non vengono considerati.

“Confermato” il posto ¢ disponibile per I’assegnazione dell’incarico.
e ATTENZIONE: I’elaborazione serale pubblichera il posto sul “portale unico dei
dati”. In caso di chiamata unica verranno considerati SOLO 1 posti in questo stato.

SC

I’indicatore e

e Si consiglia di cancellare tutti 1 posti ancora disponibili ma mai assegnati per evitare
che tali posti, non piu validi, continuino ad essere pubblicati tra le disponibilita

ASSEGNATO A: MO

se indicatore “Occupato” attivo — al posto ¢ collegato un incarico € non
compare nell’elenco dei posti pubblicati.



[CANCELLATO| ¢ indicatore “CANC” attivo (la cancellazione ¢ possibile solo se non &
collegato un incarico) - il posto risulta non disponibile per I’assegnazione dell’incarico € non
compare nell’elenco dei posti pubblicati.

Posto chiamata unica: indica che il posto ¢ entrato nel sistema di chiamata unica. Se attivo
non ¢ possibile apportare modifiche al posto fino al termine del periodo di chiamata unica.

1.2 ASSEGNAZIONE INCARICO

Si parte dalla graduatoria o da fuori graduatoria con le attuali modalita. Individuato il docente
si apre la Gestione incarichi e compare il nuovo pulsante per selezionare il posto del quadro

OCCupare

B @

A 7

BE) T

Proposta lDati contratto] Movimenti] Orario leligione] Selezioni] Orig.rec. | J
Mominativo
Cognome |E Home |I Codice :
D_Mascita | 20°~ "6 C. Fiscale | Matricola
Perodo incarico T' Area
’7 ’7 ipo
Dal incarice | j sostegno
Ore Contratto Anno Sc. (20172018
Stato |AEEETT.&TD INCARICO Z|| eerle 1} Proroga COMTRATTO Tipo contratia
Ti t 7 i
g:ggf‘;z,ﬁa |EDMUNE J Tipo DDSt0|CDMUNE ﬂ [~ Conferma [~ Ladino
Classe EEEE [ELEMENTARI | [ Completamente [~
Pleszi Criterio individuazions
Seuola1 | | j ore I I
Scuola 2 | | j ore o il
-
Scuola3 | | j ore r -
I I
Scuola [3  [ISTITUTO COMPREMSIYV.. | [~ Sostegno a docente non spec.
Organico | | ﬂ r
[~ Mon abilitato a specifico posto
Note -
I r
Qualifica |KAD§ ||NSEGN.QNTI SCUOLA MATERMA, ELEMEMTARE ED EQUIPARATI J
Costo contratto previsto r
da

Selezionando il pulsante Quadro ﬂ viene attivata una nuova finestra in cui vengono caricati
1 posti disponibili per il tipo di incarico selezionato.

Dopo aver selezionato il posto di interesse si conferma la scelta con il pulsante # Ok ||



Selezione posto istituto

==
Selezionare il posto da agganciare all'incarico o Ok
xAnnuIIal

Dal Al Ore Tipo Classe | Tipo | Vacante | Rif. posto Mote Note libere [ no pubblicazione]
| incarico | posto | |

31.08.2m9 ANNUALE : AMS

A questo punto il posto risulta agganciato all’incarico.

Selezione posto istituto
Selezionare il posto da agganciare all'incarico «# Ok

Mate libere [ no pubblicazione)

ANMUALE

.08.20$49

ATTENZIONE =%

Il posto verra OCCUPATO al salvataggio dell'incarico

Dopo aver selezionato il posto vengono valorizzati in automatico 1 dati nella finestra
dell’incarico.




a8 Jasl A 7] TTr— =

Proposta |Dati contrattol Movimentil Oraric religionel Selezionil Orig.rec. I LI
aminativa

Cognome I Home | Codice I Anneng
D_Maszcita I 2E C. Fiscale | M atricola I

" Perioda incarico

. Area
Dal [[on01.2018 al [a006.2078 ‘-T""’- [ supplenza treve sosegro |

=

Ore Contratto l—_, Anno Sc. |2D1?£2U18 v[
SIIalo IACCETTATD INCARICO | e 24 Froroga COMTRATTO - Tipo contatto
;,Eﬁup:tzt,ioa IEDMUNE | Tipo DDSIDIEDMUNE | [~ Canferma [~ Ladino
Classe  [EEEE [FLEMENTARI =l | I"7 Completamenta [ Ore Ecceden
Plessi = Criterio individuazione —————
Scunla 1 | | e ™ Sostegno I~ Fuori grad.
Scunla 2 | ~| ore I™ Grad. vicinion [T Grad, EDA

— . ™ CLIL

Scuola 3 | | e ™ Madrelingua ™ CLIL Abiitato

™ &Coreutiche [~ Religione

I” Sostegno a docente non spec.

Scuola |f T IISTITUTD COMPREMSIY

Organico | I I™ Spec. inalta area |

I~ Mon abilitato a specifico posto
Maote .

I” Conrizerva

Lo i 1T

Qualifica |KADS IINSEGNANTI SCUOLA MATERMA, ELEMEMTARE ED EQUIPARATI

Costo contratto previsto I I~ 20 esima ora NOM retribuita

Al salvataggio dell’incarico il posto viene automaticamente messo in stato occupato.



1.3 INSERIMENTO POSTO DA ASSENZA

Selezionando il pulsante \'_t‘ si inserisce I’insegnante assente con le attuali modalita.
Salvata I’assenza si accende il nuovo pulsante che consente 1’inserimento automatico
disponibile nel

quadro.
Registro assenze / S
)| = | @1 :;;i] Q]R& i) Ul
Principale 1 Tabela| «f Ok
Istituto ATTENZIONE - —— i & _‘|‘ xAnnullai
Inzegnante aszet
Cognome
Noine Si conferma l'inserimente di un posto PROVVISORIC nel quadro con i dati relativi
all'assenza ?
Data nascita
Anno scol. % | No
Data inizio
Mativa | Lj
[~ Asszenza gid sostitlita [T Mo sostituzione
Classe [EEEE [ELEMENTARI -]
Tipo posto  [COMUNE |
Ingerimenta
Data 14.06.2018 Ora 1E:56
D ocumentazione
del posto

Confermando la scelta, viene creato in automatico un posto Provvisorio con le stesse
caratteristiche dell’assenza ( istituto, classe, tipo posto, ore ) e con il campo note valorizzato
con la seguente dicitura “Posto creato da assenza di <Cognome> <Nome>".

Nella parte inferiore della schermata viene visualizzato inoltre il codice del posto appena creato.

Anno zcol. 201842019 - ]
[Drata imzio 0. in201e Datafine e
ATTENZIONE ==
Mativa [MALATTIA
I Aszenza gid sostituita
Posto creato correttamente
Classe |EEEE |ELEMENTARI
Tipo posto  ICOMUNE
|nzerimento =
[ata
Documentazione

Cod. posta ]—2310 K



Accedendo alla gestione dei posti e selezionando il posto appena creato, € necessario
impostare lo stato “Confermato” per rendere il posto disponibile per I’assegnazione
dell’incarico.

0/ 6 =i @6 LERERI

PROVVISORIO DA CONFERMARE

Drati principali
Scuola |3E |I J
Anno Scolastico | 2077/2018 | Posto n* [autom.) 1578
Classe [ EEEE [ELEMENTARI =]
Tipo posto | &N |CDMUNE ﬂ
Tipo incarico BREVE - Periodo dal | 15052ma al | 1305208 Ore g
Indicazione se vacante Posto provvigonio fconfermato

™ Posto vacante (* Provvisorio ("~ Confermato Dratadora conferma

X

MNate da -
pubblicars

AN

Mote da non Posto creato da assenza diLs P
pubblicare

\

Caomune istituzione |THENTD |L3?8

C. meccanografico |T

Grado [SCUOLE FRIMARIA Data/ara creasions 15.05.2018 - 1235

\

1.4 STAMPA QUADRO DI ISTITUTO

Attivabile dal menu M la nuova funzione “Stampa quadro di istituto” consente di avere

I’elenco dei posti mediante selezione parametrica.

Selezione parametri IE

Farametri di selezione

Anno —
Seolasticn | 201742018 Ko
Scuola ,_ || j

Classe di

CONCOISD | j

Tipo posta | j

Filtro pasti

e Tuth " Ocoupati " Liber

Nel caso di posti occupati viene data evidenza del docente assegnatario dell’incarico.



